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Circ. n. 264    

  Viareggio, 10/06/2024 

 

A tutti i docenti 

      

OGGETTO: Desiderata e ferie 

Si comunica a tutti i docenti che al seguente link  

https://www.liceo-carducci.edu.it/documento/modulistica-per-il-personale-scolastico/ 

è reperibile il modulo relativo ai desiderata per l’a.s. 2024/2025 da compilare e inviare alla 

segreteria entro le ore 12:00 di sabato 15 giugno.  

Parimenti entro sabato 15 giugno dovranno essere inviate le richieste di ferie 

esclusivamente attraverso il portale ARGO PERSONALE. 

 Si ricorda, di seguito, la modalità di inserimento di tale richiesta: 

 
Il personale Docente accede ad ARGO PERSONALE con le proprie credenziali e 

seleziona “I miei dati” e, successivamente, “Richieste Assenza” per accedere alla funzione 

di richiesta di concessione di Permessi e Assenze. Per inserire una nuova richiesta occorre 

cliccare sul pulsante in alto a destra (di colore verde) e scegliere, da una lista di tipologie di 

assenza, FERIE. 

Operata e confermata la scelta del tipo di assenza, cliccando sul tasto SELEZIONA, il 

sistema propone la scheda dell’assenza in cui indicare tutti i dati necessari, quali la data di 

inizio e di fine e il recapito email al quale si vogliono ricevere le notifiche. 

Cliccando sull’icona ingranaggi:   è possibile verificare la propria situazione ferie. 

Dopo aver completato l’inserimento dei dati richiesti cliccare sul pulsante SALVA; a questo 

punto lo stato della richiesta salvata e non ancora inviata è “Bozza”.   

Terminata la procedura di inserimento, la richiesta può essere inviata alla Segreteria 

tramite il pulsante INOLTRA.  

Ripetere le suddette operazioni anche per l’inserimento dei giorni di FESTIVITA' 

SOPPRESSE (RECUPERO DELLE FESTIVITA' SOPPRESSE) 

La Dirigente Scolastica 

Dott.ssa Nadia Ambrosioni 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa 
ai sensi dell’art. 3, c. 2, D. Lgs. n. 39/93) 
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